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Порядок
составления годовой бюджетной отчетности и годовой сводной 

бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных
учреждений за 2013 год

I. Общие положения

1.1. Составление годовой бюджетной отчетности и сводной 
бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных 
учреждений за 2013 год осуществляется главными распорядителями, 
распорядителями средств местного бюджета, главными администраторами, 
администраторами доходов местного бюджета, главными 
администраторами источников финансирования дефицита местного 
бюджета (далее -  главные администраторы средств местного бюджета) в 
соответствии с требованиями Инструкции № 191 н, Инструкции № ЗЗн, с 
учетом требований настоящего порядка.

1.2. Годовая бюджетная отчетность и сводная бухгалтерская 
отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений 
представляется главным бухгалтером или лицом, ответственным за ведение 
бюджетного учета и формирование отчетности, в финансовое управление 
администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края (далее -  
финансовое управление администрации города) на бумажном носителе в 
сброшюрованном виде и с сопроводительным письмом, и в электронном 
виде в программном комплексе «Свод-СМАРТ». Показатели годовой 
бюджетной отчетности и сводной бухгалтерской отчетности 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений, представленной в 
электронном виде, должны соответствовать данным отчетности, 
представленной на бумажном носителе. Отчетность в электронном виде 
считается полученной финансовым управлением администрации города 
посредством установления главным администратором средств местного 
бюджета в программном комплексе «Свод-СМАРТ» статуса «Готов к 
проверке». При принятии отчетности финансовым управлением 
администрации города в программном комплексе «Свод-СМАРТ» 
присваивается статус «Проверен».

1.3.До представления годовой бюджетной отчетности и сводной бух­
галтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учрежде­



ний в финансовое управление администрации города главным администра­
торам средств местного бюджета необходимо провести проверку данной от­
четности на предмет ее соответствия контрольным соотношениям.

1.4. В случае установления несоответствия показателей годовой 
бюджетной отчетности и сводной бухгалтерской отчетности, 
представленной на бумажном носителе и в электронном виде, обнаружения 
ошибок при проверке соблюдения контрольных соотношений или наличии 
иных замечаний администраторы бюджетных средств вносят необходимые 
исправления и осуществляют повторное представление отчетности на 
бумажном носителе и в электронном виде.

1.5. О результатах предоставления годовой бюджетной отчетности и 
сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений финансовое управление администрации города 
письменно уведомляет руководителей главных администраторов средств 
местного бюджета, после сдачи отчета об исполнении бюджета городского 
округа «Город Комсомольск-на-Амуре» в министерство финансов 
Хабаровского края.

1.6. Главные администраторы средств местного бюджета 
представляют годовую бюджетную отчетность и сводную бухгалтерскую 
отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений за 2013 
год в составе согласно пунктам 7 и 11.1 Инструкции № 191н с учетом 
следующих особенностей.

II.B части бюджетной отчетности
2.1.Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя 

бюджетных средств, главного администратора, администратора источников 
финансирования дефицита местного бюджета, главного администратора, 
администратора доходов местного бюджета (далее - Баланс (ф. 0503130)) 
формируется согласно пунктам 12-21 Инструкции № 191н.

При составлении Баланса (ф. 0503130) необходимо соблюдать 
следующие требования.

Начиная с отчетности за 2013 год Баланс (ф.0503130) составляется 
только по бюджетной деятельности.

По счету 1 201 34 000 «Денежные средства в кассе учреждения» 
допускаются остатки наличных денежных средств у получателей средств 
бюджета, осуществляющих свою деятельность в нерабочие и праздничные 
дни в Российской Федерации в январе следующего отчетного периода, в 
пределах установленной ими в соответствии с требованиями Положения 
Центрального банка Российской Федерации от 12.10.2011 №373-П «О 
порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России 
на территории Российской Федерации» максимально допустимой суммы 
наличных денег, которая может храниться в кассе.

Остатки по счетам 120600000 «Расчеты по выданным авансам», 
120800000 «Расчеты с подотчетными лицами», 130200000 «Расчеты по 
принятым обязательствам» допускаются только в случае, если их 
исполнение предусматривается в очередном году.



Причины их наличия по данным счетам, их увеличение по сравнению 
с данными прошлого отчетного периода, а также наличие просроченной 
дебиторской и кредиторской задолженности, принимаемые меры по ее 
снижению, следует объяснить в разделе 4 «Анализ показателей финансовой 
отчетности субъекта бюджетной отчетности» текстовой части 
Пояснительной записки (ф.0503160).

Не допускается наличие остатков по счету 120600000 «Расчеты по 
выданным авансам», счету 120900000 «Расчеты по ущербу имуществу», 
счету 130200000 «Задолженность по принятым обязательствам», счету 
130301000 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц», счету 
130402000 «Расчеты с депонентами», счету 130403000 «Расчеты по 
удержаниям из выплат по оплате труда» со знаком «минус».

Следует не допускать необоснованной переплаты по расчетам по 
платежам в бюджеты (по соответствующим счетам аналитического учета 
счета 130300000 «Расчеты по платежам в бюджеты»). Причины наличия 
переплат по расчетам по платежам в бюджеты следует объяснить в 
текстовой части Пояснительной записки (ф.0503160).

Не допускается наличие остатков по счету 130404000 
«Внутриведомственные расчеты», 140140000 «Доходы будущих периодов» 
и счету 140150000 «Расходы будущих периодов».

На счете 120433000 «Участие в государственных (муниципальных) 
учреждениях» особо ценное имущество должно учитываться по 
балансовой стоимости.

2.2. Справка о наличии имущества и обязательств на забалансовых 
счетах представляется в составе Баланса ф.0503130 (далее - Справка к 
Балансу ф.0503130).

Просим обратить внимание, что земельные участки, используемые 
учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том 
числе расположенные под объектами недвижимости), подлежат на 
основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования 
земельным участком, отражению по их кадастровой стоимости в Справке к 
Балансу ф.0503130 на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в 
пользование» отдельной строкой 013 «земля» (письмо МФ РФ от 
21.10.2011 г. № 02-06-07/4680).

Дополнительно обращаем внимание, что показатели по счету 1 204 33
000 «Участие в государственных (муниципальных) учреждениях», 
сформированные главными распорядителями средств местного бюджета на
01.01.2014 и отраженные в бюджетной отчетности в Балансе (ф. 0503130) и 
Пояснительной записке (ф. 0503160), должны быть идентичны показателям 
по счетам 0 210 06 000 «Расчеты с учредителем», сформированным на
01.01.2014 и отраженным в сводном Балансе государственного 
(муниципального) учреждения (ф. 0503730) бухгалтерской отчетности 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений, подведомственных



главным распорядителям средств местного бюджета.
В Справке по заключению счетов бюджетного учета (ф. 0503110) 

(далее - Справка (ф. 0503110)) отражаются обороты по счетам бюджетного 
учета, подлежащим закрытию по завершению финансового года:

0 210 02 000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в 
бюджет», 0 304 05 000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым 
органом», 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами», и по 
соответствующим номерам счетов 0 401 10 000 «Доходы текущего 
финансового года», 0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года».

В Справке ф.0503110 заполняются обороты по счетам:
121002000, 130405000, 130406000 - одной строкой в общей сумме (без 

разбивки по кодам классификации операций сектора государственного 
управления (далее - КОСГУ) и бюджетной классификации).

Счет 130404000 в отчете главного распорядителя средств бюджета 
подлежит консолидации (т.е. исключению взаимосвязанных показателей) и, 
следовательно, должен равняться нулю.

Счет 1304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами» заполняется 
только в части приема-передачи активов и обязательств государственных 
учреждений при изменении их типа в течение отчетного года;

Счет 140110100 в части доходов -  по виду доходов (группе, 
подгруппе, статье, подстатье, элементу бюджета) классификации доходов 
бюджетов Российской Федерации, коду классификации операций сектора 
государственного управления;

Счет 140120200 в части расходов -  по разделу, подразделу 
классификации расходов бюджетов Российской Федерации, КОСГУ;

Счет 140110000 в части источников финансирования дефицита -  по 
группе, подгруппе, статье классификации источников финансирования 
дефицита бюджетов Российской Федерации, КОСГУ.

Коды бюджетной классификации Российской Федерации: глав по БК, 
целевых статей расходов, видов расходов бюджета, подвидов доходов 
бюджета, видов источников финансирования дефицита бюджета в 
соответствующих разрядах номера счета бюджетного учета отражаются со 
значением «ноль».

По счетам 1401 20 251 «Расходы на перечисления другим бюджетам 
бюджетной системы Российской Федерации» и 1401 10 151 «Доходы от 
поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации» на суммы безвозмездной передачи-приемки объектов 
нефинансовых активов указывать раздел, подраздел классификации
расходов, группу, подгруппу классификации доходов (2 02 09..... 151)
соответственно.

По счету 1401 10 180 «Прочие доходы» в части безвозмездного 
получения нефинансовых активов следует указывать группу, подгруппу 
классификации доходов (2 07 02 ....180).

При формировании Справки ф.0503110 по счету 140110172 «доходы 
от операций с активами», используемого при осуществлении корректировки



показателей счета 120433000, следует указать доходный КБК 
00011400000000000.

Внимание! Необходимо обеспечить выверку показателей на 
соблюдение равенства по кодам КОСГУ, отраженным в Справке (ф. 
0503110), и кодам КОСГУ, отраженным в Отчете о финансовых результатах 
(ф. 0503121).

В Справке ф. 0503110 не может быть показателей доходов по 
бюджетной классификации 000 1 17 01040 04 0000 180 «Невыясненные 
поступления, зачисляемые в бюджет городского округа», 000 2 18 04000 04
0000 180 «Доходы бюджетов городских округов от возврата остатков 
субсидий прошлых лет», 000 2 19 04000 04 0000 151 «Возврат остатков 
субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих 
целевое назначение, прошлых лет из бюджетов городских округов» по 
причине:

- «Невыясненные поступления» не подлежат закрытию на финансовый 
результат (перенос на забалансовый счет в конце года);

- КБК 218 и 219 последним днем отчетного периода проводится через 
«трансформацию» счетов по КБК доходов текущего периода (т.е. с 
отражением «+» или «-» по соответствующему КБК доходов 202).

2.3. Отчет о финансовых результатах деятельности (ф.0503121) 
(далее -  Отчет ф.0503121) составляется до заключительных операций по 
закрытию счетов при завершении финансового года в разрезе бюджетной 
деятельности, по операциям со средствами во временном распоряжении и 
итогового показателя.

Дополнительно в составе Отчета о финансовых результатах 
деятельности необходимо представить расшифровки по кодам КОСГУ 173, 
273.

2.4. Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) (далее - 
Справка (ф. 0503125)) представляется главными администраторами средств 
местного бюджета в финансовое управление администрации города только 
при обеспечении соответствия взаимосвязанных показателей Справки (ф. 
0503125) с другими участниками консолидированного бюджета Российской 
Федерации и бюджетов государственных внебюджетных фондов, главными 
администраторами средств местного бюджета.

Справка (ф. 0503125) представляется по следующим счетам:
1 401 10 180, «Прочие доходы», 1 401 20 241, «Расходы на 

безвозмездные перечисления государственным и муниципальным 
организациям» - в части безвозмездного получения (передачи) финансовых, 
нефинансовых активов и обязательств между получателями бюджетных 
средств (администраторами доходов бюджета, администраторами 
источников финансирования дефицита бюджета), подведомственными 
разным главным администраторам бюджетных средств;

1 401 10 151 «Доходы от поступлений от других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации», 1 401 20 251 «Расходы на 
перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской



Федерации» - в части безвозмездного получения (передачи) финансовых, 
нефинансовых активов и обязательств между муниципальными 
учреждениями и учреждениями других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации, в том числе начисленных доходов от представления 
межбюджетных трансфертов;

1 205 51 560 «Увеличение дебиторской задолженности по 
поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации» - в части возврата остатков межбюджетных трансфертов 
прошлых лет другим бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации;

1 205 51 660 «Уменьшение дебиторской задолженности по 
поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации» - в части поступлений доходов от предоставления 
межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации, возврата их остатков;

1 205 51 000 «Расчеты по поступлениям от других бюджетов 
бюджетной системы» - в части остатков неиспользованных межбюджетных 
трансфертов, имеющих целевое назначение, по состоянию на 01.01.2013;

1 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами» представляются в 
части операций по изменению типа муниципальных учреждений в течение 
финансового года с казенных (получателей бюджетных средств) на 
бюджетные (автономные).

При изменении типа учреждения в течение года необходимо 
руководствоваться Методическими рекомендациями по отражению 
операций в бухгалтерском учете государственных (муниципальных) 
учреждений, изложенными в письме Министерства финансов РФ от 
22.12.2011г. №02-06-07/5236.

В части нефинансовых активов, полученных в собственность 
учреждений местного бюджета от учреждений других бюджетов, в графе 
«код дохода» указывается группа, подгруппа классификации доходов 2 02 
09...151.

Отражение в бюджетном учете операций по передаче (получению) 
объектов имущества должно осуществляться на основании надлежаще 
оформленных Извещений (ф.0504805) и Актов приема-передачи имущества, 
подписанных обеими сторонами.

При этом суммы, указанные в Справке ф.0503125 по счетам 
140110151, 140120251 должны соответствовать суммам, указанным по 
строкам 061, 231 Отчета ф.0503121.

Обращаем внимание, при получении объектов нефинансовых 
активов принимающей стороне следует принимать к учету данные объекты 
по тем кодам синтетического и аналитического учета, по которым данный 
актив был учтен передающей стороной (кроме имущества казны).

2.5. В части Пояснительной записки (ф. 0503160) к бюджетной 
отчетности.



2.5.1. Раздел 1 «Организационная структура субъекта бюджетной 
отчетности»

Таблица N 1 «Сведения об основных направлениях деятельности» 
гр.1 - цели, для исполнения которых создан и функционирует 

субъект бюджетной отчетности
гр. 2 - краткая характеристика целей деятельности путем отражения 

основных направлений деятельности и функций субъекта бюджетной 
отчетности в рамках реализации установленных целей

гр. 3- указывается правовое обоснование установленных в графах 1, 2 
целей и функций в соответствии с действующими нормативными 
правовыми и организационно-распорядительными документами

• Сведения о количестве подведомственных учреждений (ф. 
0503161) _отражают обобщенные данные о количественном составе 
подведомственных государственных (муниципальных) учреждений (в том 
числе обособленных подразделений), подведомственных субъекту 
бюджетной отчетности.

Однако в текстовой части Пояснительной записки необходимо 
указать, на основании каких нормативных документов уменьшилось или 
увеличилось количество подведомственных учреждений на конец отчетного 
периода.

2.5.2. Раздел 2 «Результаты деятельности субъекта бюджетной 
отчетности»

Таблица N 2 «Сведения о мерах по повышению эффективности 
расходования бюджетных средств»

В ней отражаются меры по повышению эффективности расходования 
бюджетных средств, проводимые субъектом бюджетной отчетности на 
основании организационно-распорядительных документов ГРБС, РБС и 
ПБС.

• Сведения о результатах деятельности (ф. 0503162)
В форме отражаются обобщенные за отчетный период данные по 

показателям результативности деятельности субъекта бюджетной 
отчетности, установленным для него соответствующим ГРБС и РБС в 
разрезе плановых и фактических показателей в натуральном и стоимостном 
выражении. В графе 3 необходимо соблюдать строгое соответствие 
сокращений единиц измерения Общероссийскому классификатору, 
утвержденному Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 
26.12.1994г. №366.

При этом показатели Сведений (ф.0503162) формируются с 
детализацией до целевой статьи расходов бюджетной классификации 
Российской Федерации с подведением промежуточных итогов по 
разделу/подразделу классификации расходов.

2.5.3. Раздел 3 «Анализ отчета об исполнении бюджета субъектом 
бюджетной отчетности»

• Таблица N 3 «Сведения об исполнении текстовых статей закона 
(решения) о бюджете»



• Сведения об изменениях бюджетной росписи главного распорядите­
ля бюджетных средств, главного администратора источников
финансирования дефицита бюджета (ф. 0503163)

• Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164)
• Сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых программ 

(ф. 0503166)
При формировании Сведений об изменениях бюджетной росписи 

главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора 
источников финансирования дефицита бюджета (ф.0503163) в графе 2
необходимо отразить утвержденные на отчетный финансовый год законом 
о бюджете объемы бюджетных назначений без учета последующих 
изменений, оформленных в установленном порядке.

• Сведения об исполнении бюджета (ф.0503164) за текущий год
(далее -  Сведения ф.0503164)

Отражаются показатели по соответствующим разделам «Доходы 
бюджета», «Источники финансирования дефицита бюджетов», по которым 
имеются отклонения между плановыми (прогнозными) показателям и 
фактически исполненными показателями.

По разделу «Расходы бюджета» -  показатели, по которым исполнение 
составило менее 95% от утвержденных годовых назначений.

Отраженные отклонения должны быть пояснены в графе 7. Если 
причин отклонений несколько, то их необходимо изложить в текстовой 
части Пояснительной записки.

При этом раздел «Доходы бюджета» заполняется в разрезе кода главы 
по БК, кодов видов доходов по бюджетной классификации Российской 
Федерации;

раздел «Расходы бюджета» -  в разрезе кодов главы по БК, кодов 
разделов, подразделов и целевых статей расходов по бюджетной 
классификации расходов бюджетов Российской Федерации;

раздел «Источники финансирования дефицита бюджетов» 
заполняется в разрезе кода главы по БК, кодов групп, подгрупп, статей, 
видов источников финансирования дефицита бюджетов, кодов КОСГУ, 
относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов.

При этом в разделе «Источники финансирования дефицитов 
бюджетов» показатели формируются

по строке 520 - по кодам КОСГУ 710, 810, 540, 640, 520, 620, 550, 660;
по строке 620 -  по кодам КОСГУ 720, 820,
без подведения промежуточных итогов по группировочным кодам 

бюджетной классификации.
2.5.4. Раздел 4 «Анализ показателей финансовой отчетности 

субъекта бюджетной отчетности»
• Сведения о движении нефинансовых активов (ф. 0503168)
• Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 

0503169)



Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных
средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета
(ф. 0503171)

• Сведения о государственном (муниципальном) долге (ф. 
0503172)

• Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173)
• Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и 

материальных ценностей (ф. 0503176)
• Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя 

бюджетных средств (ф. 0503178)
• Сведения о движении нефинансовых активов (ф.0503168) 

(далее -  Сведения ф.0503168).
В Сведениях ф.0503168 отражаются данные о движении 

нефинансовых активов учреждения, и составляется раздельно по 
соответствующим кодам счетов бюджетного учета по бюджетной 
деятельности.

Показатели Сведений (ф. 0503168) должны соответствовать 
идентичным показателям Баланса (ф. 0503130) и Отчета о финансовых 
результатах деятельности (ф. 0503121).

В текстовой части Пояснительной записки необходимо указать 
причины движения нефинансовых активов.

• Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности 
(ф.0503169) (далее -  Сведения ф.0503169).

Показатели, отраженные в Сведениях ф. 0503169 должны быть 
подтверждены актами сверки взаиморасчетов с контрагентами. Акты 
сверок, реестр взаиморасчетов с контрагентами (Приложение 1 к Порядку) и 
копию Сведений ф.0503169 необходимо представить в отраслевые отделы 
финансового управления администрации города.

При формировании Сведений (ф. 0503169) показатели раздела 2 
заполняются в разрезе кодов счетов бюджетного учета (9 знаков) и годов 
образования задолженности, а также «ИНН» и «Наименование 
дебитора/кредитора» соответственно.

Нереальная к взысканию дебиторская задолженность -  это 
задолженность неплатежеспособных дебиторов до момента принятия 
решения о ее переводе на забалансовый счет 04.

Просроченная кредиторская задолженность - это обязательства, не 
исполненные в установленные сроки, подтвержденные по результатам 
инвентаризации кредиторами.

Задолженности по счету 120641 Учредителя и счету 520581 
учреждения должны быть идентичными. (Письмо МФ РФ от 05.04.2013г. 
№02-06-07/11164).

В текстовой части Пояснительной записки указать причины 
роста дебиторской, кредиторской задолженности. «Сведения о финан­
совых вложениях получателя бюджетных средств, администратора ис­



точников финансирований дефицита бюджета» (ф.0503171) (далее -  
Сведения ф.0503171).

В ней отражаются обобщенные за отчетный период данные о 
финансовых вложениях.

В графе 1 указываются номера счетов бюджетного учета, содержащие 
в соответствующих разрядах код группы, подгруппы, статьи классификации 
источников финансирования дефицита бюджетов, код раздела, подраздела 
классификации расходов бюджетов, по которым на отчетную дату отражены 
остатки финансовых вложений и суммы финансовых вложений, числящихся 
по счетам 120400000, 121500000.

В графах 3,4 указываются соответственно вид и код финансового 
вложения, учтенного на соответствующих счетах:

по счету 120400000 «Финансовые вложения»: облигации - код 01, 
векселя - код 02, иные ценные бумаги, кроме акций -  код 03, акции - код 04, 
уставный фонд государственных (муниципальных) предприятий -  код 05, 
участие в государственных (муниципальных) учреждениях -  код 06, иные 
формы участия в капитале- код 07, активы в управляющих компаниях -  код 
08, прочие финансовые активы- код 10;

по счету 121500000 «Вложения в финансовые активы»: вложения в 
облигации - код 31, векселя - код 32, иные ценные бумаги, кроме акций -  
код 33, вложения в акции - код 34, уставной фонд государственных 
(муниципальных) предприятий -  код 35, участие в государственных 
(муниципальных) учреждениях - код 36, иные формы участия в капитале -  
код 37, прочие финансовые активы -  код 40.

В графе 5 указывается код эмитента по общероссийскому 
классификатору предприятий (ОКПО), если эмитентом является 
юридическое лицо Российской Федерации, орган государственной власти 
(местного самоуправления).

В графе 6 отражается наименование эмитента.
• «Сведения об изменении остатков валюты баланса 

(ф.0503173) далее -  Сведения ф.05031173).
В форме информация отражается по видам деятельности (бюджетная 

и средства во временном распоряжении).
В графу 3 раздела 1 «Изменение остатков валюты баланса» 

переносятся остатки на конец года по счетам Баланса прошлого отчетного 
периода. В графу 4 проставляются остатки на начало года Баланса за 
отчетный период. В графе 5 выводится разница между остатками по счетам.

В разделе 2 «Причины изменений»:
в графе 1 - коды счетов бюджетного учета, по которым показатель 

остатка на начало года отчетного финансового года не равен показателю на 
конец предыдущего года;

в графе 2 -  сумма изменения остатка. При этом показатели увеличения 
остатков отражаются в положительном значении, уменьшения остатков - в 
отрицательном значении;

в графах 3, 4 реквизиты учреждения-контрагента (правопреемни-



- в случае изменения валюты Баланса в связи с присоединением 
учреждений или присоединением (выбытием) учреждений одного уровня 
бюджета в ведение иного ведомства в графе 3 - обязательно проставляется 
код главы по БК, в графе 4 - ОКАТО не заполняется;

- в случае изменения валюты Баланса в связи с присоединением 
(передачей) учреждений с другого (в другой) уровень бюджета обязательно 
требуется в графе 3 проставить код главы по БК и в  графе 4 -  ОКАТО;

- в случае изменения (на начало финансового года) типа учреждения в 
графе 3 проставляется «ООО» , в графе 4 - «00000000»;

по иным причинам, предусмотренным законодательством 
Российской Федерации в графе 3 проставляется «000», в графе 4 - 
«22222222».

в графе 5 -  причина изменения остатка валюты баланса, включая 
номер нормативного акта, выполнение которого повлекло изменение 
валюты баланса.

При указании в графе 1 номера счета бюджетного учета 040130000 
«Финансовый результат прошлых отчетных периодов» графы 3-5 не 
заполняются.

Результат обобщения показателей графы 2 раздела 2 «Причины 
изменений» по соответствующим кодам счетов синтетического учета 
должен соответствовать идентичным показателям графы 5 раздела 1 
«Изменение остатков валюты баланса».

• Сведения по ущербу имуществу, хищениях денежных средств и 
материальных ценностей (ф.0503176) (далее -  Сведения ф.0503176)

В текстовой части Пояснительной записки объяснить причины 
возникновения задолженности и меры, принимаемые по ликвидации 
возникших недостач.

Раздел 5 «Прочие вопросы деятельности субъекта бюджетной 
отчетности»

Таблица N 4 «Сведения об особенностях ведения бюджетного учета»
Таблица N 5 «Сведения о результатах мероприятий внутреннего 

контроля»
Таблица N 6 «Сведения о проведении инвентаризаций»
Таблица N 7 «Сведения о результатах внешних контрольных 

мероприятий»
Сведения об использовании информационно-коммуникационных 

технологий (ф. 0503177)
Таблица N 4 «Сведения об особенностях ведения бюджетного 

учета»
Информация в таблице характеризует использованные в отчетном пе­

риоде особенности отражения в бюджетном учете операций с активами и 
обязательствами учреждения в части, установленного Инструкцией по бюд­
жетному учету права самостоятельного определения таких особенностей и 
отраслевых особенностей бюджетного учета, разработанных соответствую­

ка):



щими федеральными органами исполнительной власти и утвержденных в 
установленном порядке.

При комплексной автоматизации бухгалтерского учета необходимо в 
текстовой части Пояснительной записки уточнить, какой программный 
комплекс используется при ведении бюджетного учета Вашего учреждения, 
указать реквизиты нормативных актов, наименования Инструкций по 
ведению бюджетного учета. Обязательно следует указать реквизиты приказа 
об учетной политике Вашего Учреждения, и, конечно же, особенности 
ведения бюджетного учета в Вашем Учреждении.

Таблица N 5 «Сведения о результатах мероприятий внутреннего 
контроля»

Информация в таблице характеризует результаты проведенных в 
отчетном периоде мероприятий по внутреннему контролю соблюдения 
требований бюджетного законодательства, соблюдения финансовой 
дисциплины и эффективного использования материальных и финансовых 
ресурсов, а также правильного ведения бюджетного учета и составления 
отчетности субъектом бюджетной отчетности.

Обязательно должно быть указано три типа контрольных 
мероприятий: предварительный, текущий и последующий.

Таблица N 6 «Сведения о проведении инвентаризаций»
Информация в таблице характеризует результаты проведенных в 

отчетном периоде инвентаризаций имущества и обязательств субъекта 
бюджетной отчетности в части выявленных расхождений.

В текстовой части пояснительной записки необходимо описать 
количество проведенных инвентаризаций в текущем году, выявленные 
недостатки или излишки, меры, принятые по результатам проведенных 
инвентаризаций.

Таблица N 7 «Сведения о результатах внешних контрольных 
мероприятий»

В текстовой части необходимо указать, проверялось ли Ваше 
учреждение в отчетном периоде, какими проверяющими органами, какие 
нарушения или, наоборот, положительные показатели были выявлены в 
ходе проверки, что предпринято учреждением для устранения выявленных 
нарушений.

• Сведения об использовании информационно­
коммуникационных технологий (ф. 0503177) (далее -  Сведения 
ф.0503177)

Информация содержи! обобщенные за отчетный период данные о 
расходах бюджета на информационные технологии без детализации 
показателей по кодам классификации расходов.

В графе 5 указываются обоснования целесообразности расходов.
Приводим примеры отражения отдельных затрат по строкам Сведений 

ф.0503177:
затраты на создание интернет-сайтов - по строке 021;
услуги сотовой связи - по строке 071;



обследование информационной безопасности -  по строке 044; 
изготовление ключа ЭЦП, утилизация вычислительной техники -  по 

строке 100;
приобретение веб-камер, удлинителей, телефонных аппаратов -  по 

строке 041;
монтаж каналов (линий) связи (отдельная услуга) - по строке 043; 
приобретение, заправка тонеров, картриджей -  по строке 082; 
Дополнительно в разделе 5 Пояснительной записки указывается 
перечень документов ГАБС, регулирующих вопросы бюджетного 

учета и отчетности в системе подведомственных ему ПБС, АИФ, А ДБ, 
соответственно;

корреспонденция счетов бюджетного учета для отражения 
хозяйственных операций, утвержденная ГАБС дополнительно к перечню, 
установленному Инструкцией по бюджетному учету;

перечень форм отчетности, не включенных в состав бюджетной 
отчетности за отчетный период согласно абзацу первому пункта 8 
Инструкции №191н ввиду отсутствия числовых значений показателей.

Дополнительно в комплект годовой бюджетной отчетности 
включается Отчет по сети, штатам и контингентам получателей 
бюджетных средств, состоящих на бюджете субъекта Российской 
Федерации и бюджетах муниципальных образований.

III. В части сводной бухгалтерской отчетности муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений:

Формирование и представление в финансовое управление 
администрации города сводной бухгалтерской отчетности муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений главными администраторами 
средств местного бюджета (далее -  сводная бухгалтерская отчетность) 
осуществляется в соответствии с положениями Инструкции № ЗЗн с учетом 
следующих особенностей.

3.1. В состав сводной бухгалтерской отчетности включаются 
следующие формы:

Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730) 
(далее - Баланс ф. 0503730);

Отчет об исполнении учреждением плана его финансово­
хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 
0503721);

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503725);
Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета 

отчетного финансового года (ф.0503710)
Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф.0503738) 
Пояснительная записка (ф. 0503760).
3.2. Сводный Баланс государственного (муниципального) 

учреждения (ф. 0503730) (далее -  Баланс ф.0503730).



В Сводном Балансе ф.0503730 показатели деятельности в зависимости 
от целевого характера средств группируются по видам финансового обес­
печения:

в графах 3, 7 «деятельность с целевыми средствами» отражаются 
субсидии на иные цели и бюджетные инвестиции (виды финансового 
обеспечения 5+6),

в графах 4, 8 «деятельность по оказанию услуг (работ)» - субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания, собственные 
доходы учреждения, средства по обязательному медицинскому 
страхованию (виды финансового обеспечения 2+4+7),

в графах 5, 9 «средства во временном распоряжении» (вид 
финансового обеспечения 3).

Письмом Министерства Финансов Российской Федерации от 
18.09.2012г. №02-06-07/3798 разъяснен порядок отражения в 
бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности бюджетных и 
автономных учреждений операций с недвижимым и особо ценным 
имуществом.

Учет на счете 020433000 (021006000) осуществляется в 
отношении

• недвижимого имущества бюджетного учреждения (основных 
средств, непроизведенных активов), учитываемого учреждением по видам 
финансового обеспечения (деятельности): 2 -Собственные доходы 
учреждения, 4 - Субсидии на выполнение государственного 
(муниципального) задания;

• недвижимого имущества автономного учреждения (основных 
средств, непроизведенных активов), учитываемого по виду финансового 
обеспечения (деятельности) 4 - Субсидии на выполнение государственного 
(муниципального) задания;

• особо ценного движимого имущества бюджетного, автономного 
учреждения (основных средств, нематериальных активов, материальных 
запасов), учитываемого по виду финансового обеспечения (деятельности) 4
- Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

• особо ценного движимого, недвижимого имущества 
бюджетного, автономного учреждения (основных средств, 
нематериальных активов, материальных запасов), приобретенного до 
изменения типа учреждения за счет средств от приносящей доход 
деятельности, учитываемого по виду финансового обеспечения 
(деятельности) 2 -  Собственные доходы учреждения.

Перевод активов, обязательств между видами деятельности 
учреждения производится в корреспонденции со счетом 030406000.

Перевод основных средств, приобретенных за счет субсидий на иные 
цели (вид деятельности 5) на вид деятельности 4 осуществляется на 
основании Справки ф.0504833 в корреспонденции со счетом 030406000.

Обращаем внимание: в соответствии со ст.298 Гражданского Кодекса 
Российской Федерации, в отличие от бюджетных учреждений, недвижимое



имущество автономных учреждений (основные средства, непроизведен- 
ные активы), приобретенные после изменения типа учреждения за счет 
средств от приносящей доход деятельности, учитываемые по виду финан­
сового обеспечения (деятельности) 2-Собственные доходы учреждения, на 
счете 221006000 не учитываются.

При принятии решения в течение финансового года о преобразовании 
государственного (муниципального) учреждения путем изменения его типа 
отражение в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности операций с 
активами и обязательствами и финансовым результатом приведены в письме 
Министерства финансов России от 22.12.2011г. №02-06-07/5236.

3.3. Сводный Отчет об исполнении учреждением плана его 
финансово-хозяйственной деятельности (ф.0503737) (далее - Сводный 
отчет ф.0503737) составляется учреждением в разрезе видов финансового 
обеспечения деятельности: собственные доходы учреждения (код вида - 2), 
субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания (код 
вида - 4), субсидии на иные цели (код вида - 5), бюджетные инвестиции 
(код вида - 6), средства по обязательному медицинскому страхованию (код 
вида - 7).

Показатели Отчета (ф. 0503737) по строкам 010, 100, 101, 102 в 
графах 5, 6 в части получения субсидий на возмещение нормативных затрат, 
связанных с оказанием муниципальных услуг, на иные цели должны 
соответствовать показателям раздела 2 (графа 6) «Расходы бюджета» Отчета 
об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, 
получателя бюджетных средств (ф. 0503127).

В графе 4 «Утверждено плановых назначений» показатели 
отражаются в структуре данных, предусмотренной Планом финансово - 
хозяйственной деятельности, отраженные по соответствующим счетам 
аналитического учета счета 050410000 "Сметные (плановые) назначения 
текущего финансового года".

В разделе «Доходы учреждения» в графах 5 - 7  поступления 
доходов отражаются по кодам аналитики (120-180).

По графам 5 - 9  «Исполнено плановых назначений» показатели 
раскрываются на основании данных по видам доходов, отраженным на 
забалансовых счетах 17 «Поступления денежных средств на счета 
учреждения».

При этом операции по зачислению на лицевые счета учреждений 
наличных денег, поступивших в кассу учреждения в виде доходов, в графы 
5, 6 не включаются. Все указанные операции по движению денежных 
средств между счетами (счетами и кассой) отражаются потоками: 
увеличение остатков средств учреждения (510), уменьшение остатков 
средств учреждения (610) в разделе 3 Отчета ф.0503737, соответственно 
строки 731, 732.

При этом возвраты доходов плательщикам отражаются со знаком 
«минус».



Обратите внимание, на особенности отражения операций по возврату 
дебиторской задолженности прошлых лет (по расходам - поставщиками, 
переплатам налогов, обязательных платежей), сформированных за счет 
средств бюджета.

Поступление от указанных дебиторов для бюджетного (автономного) 
учреждения - получателя субсидии, является доходом и соответственно 
должно отражаться по кассовому исполнению по строке 040 « Доходы от 
оказания платных услуг (работ)». Вместе с тем, указанные поступления не 
должны оставаться у учреждения, а подлежат перечислению в бюджет 
как прочие неналоговые доходы (код доходов 1 17 05040 04 0000 180).

Подобные перечисления в отчете отражаются по строке 040 со 
знаком «минус». В случае погашения дебиторами по восстановлению 
расходов бюджета своих долгов и, соответственно, при перечислении 
учреждением указанных средств в доход бюджета показатель будет равен 
нулю.

В ином случае возникают доходы, которые однозначно облагаются 
налогом на прибыль организаций (в случае не перечисления в бюджет). 
Вместе с тем уплата с указанных доходов налога на прибыль не 
освобождает учреждение от возврата указанных поступлений по 
восстановлению расходов бюджета в доход соответствующего бюджета.

Причины наличия не перечисленных в доход бюджета сумм возврата 
дебиторской задолженности прошлых лет следует указать в текстовой 
части Пояснительной записки ф.0503760.

Таким образом, в Сводном отчете ф.0503737 по коду вида 
финансового обеспечения 4 «субсидии на выполнение государственного 
задания» раздела «Доходы учреждения» подлежат заполнению строки: 010, 
040 (в части возврата дебиторской задолженности прошлых лет, 
сформированной учреждением-получателем бюджетных средств в рамках 
бюджетной деятельности, не перечисленной на отчетную дату в доход 
бюджета), 100, 101 (в части полученных учреждением субсидий на 
возмещение затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с 
государственным (муниципальным) заданием государственных 
(муниципальных) услуг (выполнением работ)).

В сводном отчете ф.0503737 по коду вида финансового обеспечения 
5 «Субсидии на иные цели» раздела «Доходы учреждения» подлежат 
заполнению строки 010,100,102.

Возврат в текущем отчетном году неиспользованных остатков 
субсидий на госзадание, субсидий на иные цели, полученных в прошлом 
отчетном периоде, подлежит отражению в Сводном отчете ф.0503737 по 
кодам вида финансового обеспечения 4, 5, по коду КОСГУ 180 «Прочие 
доходы» со знаком «минус» по строке 104.

В разделе «Расходы учреждения» показатели раскрываются на 
основании данных по видам расходов, отраженным на забалансовых счетах 
18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения».



При этом операции по зачислению на лицевые счета учреждений на­
личных денег, по получению с лицевых счетов учреждения наличных де­
нег в кассу учреждения, в графы 5, 6 не включаются. Данные операции 
(движение денежных средств между счетами и кассой) отражаются в 
разделе 3 «Источники финансирования дефицита средств учреждения».

Возвраты расходов, произведенные за счет субсидий (у бюджетных 
учреждений такие поступления за счет субсидий на выполнение госзадания 
могли появиться в 2013 году за 2012 год), возвраты расходов по 
собственной деятельности (код вида финансового обеспечения - 2), (в том 
числе и по выплатам, произведенным учреждениями в прошлые годы) 
отражаются как восстановление расходов учреждения по расходам со 
знаком «минус».

Таким образом, у бюджетного (автономного) учреждения, в случае, 
когда сумма возвращенных выплат по расходам, произведенным ранее, 
больше, чем сумма выплат, произведенных по соответствующему виду 
расходов в текущем году, показатель по кассовому исполнению в Отчете 
ф.0503737 будет отражен со знаком «минус».

В разделе 3 «Источники финансирования дефицита средств 
учреждения»:

по строкам 700 отражается изменение остатков денежных средств;
по строкам 730,731,732 отражаются суммы при перечислении 

денежных средств между счетами, счетами и кассой;
по строкам 820,821,822 - при перечислении между головным 

учреждением и обособленным подразделением;
по строкам 830,831,832 - при осуществлении оплаты за счет других 

источников в пределах остатка денег на счете.
Порядок и пример заполнения данных строк приведен в письме 

Министерства финансов РТ от 25.09.2011 №21-92-83/6885 «О 
представлении отчетности по состоянию на 1 октября 2011 года».

В соответствие с Инструкцией 33н:
• по строкам, не содержащим данных в графе 4, графа 10 не 

заполняется;
• графа 10 по строкам 710, 720, 731, 732 не заполняется.
3.4. Сводный Отчет о финансовых результатах деятельности 

учреждения (ф.0503721) (далее - Сводный отчет ф.0503721).
В Сводном Отчете ф.0503721 показатели по графам группируются по 

видам финансового обеспечения:
в графе 4 «деятельность с целевыми средствами» отражаются 

субсидии на иные цели и бюджетные инвестиции (виды финансового 
обеспечения 5+6),

в графе 5 «деятельность по оказанию услуг (работ)» - субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания, собственные 
доходы учреждения, средства по обязательному медицинскому 
страхованию (виды финансового обеспечения 2+4+7),



в графе 6 «средства во временном распоряжении» (вид финансового 
обеспечения 3).

3.5.Сводные Справки по консолидируемым расчетам (ф. 0503725
(далее - Справка (ф. 0503725)) составляются и представляются только по 
счету 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами» раздельно по видам 
финансового обеспечения (коды 2, 4, 5, 6, 7) в части бухгалтерских 
операций государственных (муниципальных) учреждений по изменению их 
типа в течение финансового года. При этом графа 2 сводной Справки (ф. 
0503725) по счету 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами» не 
заполняется.

Показатели сводной Справки (ф.0503725) по соответствующим 
аналитическим счетам счета 0 304 06 000 должны быть идентичны 
показателям Справки (ф.0503125) по счету 1 304 06 000 сформированной и 
представленной главным администратором средств бюджета в составе 
бюджетной отчетности.

3.6. Пояснительная записка ф.0503760 составляется в соответствии 
требованиями, установленными Инструкцией №33н.

Текстовая часть Пояснительной записки формируется в 
структуре разделов, предусмотренных пунктом 56 Инструкции №33н:

Формы и Таблицы Пояснительной записки ф.0503760 заполняются 
аналогично Пояснительной записке ф.0503160.

Сводные Сведения о движении нефинансовых активов 
учреждения ф.0503768 (далее - Сводные Сведения ф.0503768) 
составляются и представляются раздельно по видам деятельности (коды 
2,4,5,7). Показатели раздела 3 «Движение материальных ценностей на 
забалансовых счетах» не заполняются.

Выбытие нефинансовых активов при переводе актива с одного вида 
финансового обеспечения на другой (бухгалтерская запись по Дебету счета 
030406000 «Расчеты с прочими кредиторами» и Кредиту соответствующих 
счетов аналитического учета счета 010000400 «Нефинансовые активы») 
подлежит отражению в графе 6 Выбытие (уменьшение) Сводных Сведений 
ф.0503768.

Сводные Сведении по дебиторской и кредиторской 
задолженности учреждения (ф.0503769) (далее - Сводные Сведения 
ф.0503769)

Сводные Сведения ф.0503769 составляются раздельно по видам 
финансового обеспечения (деятельности).

Показатели, отраженные в Сводных Сведениях ф.0503769, должны 
быть подтверждены актами сверки взаиморасчетов с контрагентами. Акты 
сверок, реестр взаиморасчетов с контрагентами (Приложение 1 к Порядку) и 
копию ф.0503769 необходимо представить в отраслевые отделы финансово­
го управления администрации города.

Раздел 1 "Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 
учреждения" Сводных Сведений ф.0503769 формируется в следующем 
порядке.



В графе 1 указываются номера соответствующих аналитических 
счетов по которым на отчетную дату отражены остатки расчетов по 
дебиторской (кредиторской) задолженности. Кредитовые остатки на 
отчетную дату по соответствующим аналитическим счетам счета 020500000 
"Расчеты по доходам", счета 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами", 
счета 020900000 "Расчеты по ущербу имуществу" отражаются в Сводных 
Сведениях ф.0503769 по дебиторской задолженности со знаком "минус". 
Дебетовые остатки на отчетную дату по счетам бухгалтерского учета, 
входящим в состав раздела 3 "Обязательства" Плана счетов бухгалтерского 
учета, отражаются в Сводных Сведениях ф.0503769 по кредиторской 
задолженности со знаком "минус".

В графах 2, 4 указывается общая сумма дебиторской (кредиторской) 
задолженности, учитываемая по соответствующему номеру счета 
бухгалтерского учета по состоянию на начало года и на конец отчетного 
периода соответственно.

В графах 3, 5 указываются данные о неисполненных соответственно 
на начало года и на конец отчетного периода обязательствах, по которым 
срок исполнения уже наступил (обязательства, не исполненные в 
установленные сроки, подтвержденные по результатам инвентаризации 
кредиторами), и нереальной к взысканию дебиторской задолженности 
(дебиторская задолженность неплатежеспособных дебиторов до момента 
принятия решения о ее списании на забалансовый счет 04 "Задолженность 
неплатежеспособных дебиторов").

Показатели расчетов с дебиторами и кредиторами формируются с 
подведением промежуточных итогов по счетам 020500000, 020600000, 
020800000, 020900000, 021001000, 030200000, 030300000, 030402000, 
030403000, 030404000 по строке "Итого по коду счета" в графах 2, 3, 4, 5, с 
выделением остатка задолженности по крупным сделкам, а также сделкам с 
заинтересованностью.

В строке "Всего" указывается на начало года и конец отчетного 
периода соответственно итоговая сумма дебиторской (кредиторской) 
задолженности - графы 2, 4, а также сумма дебиторской задолженности, 
нереальной к взысканию, кредиторской задолженности с просроченным 
сроком исполнения - графы 3.5.

В разделе 2 "Аналитическая информация о нереальной к взысканию 
дебиторской задолженности, просроченной кредиторской задолженности 
учреждения Сводных Сведений ф.0503769 содержится аналитическая 
информация о нереальной к взысканию дебиторской, просроченной 
кредиторской задолженности учреждения в следующем порядке.

В графе 1 указываются номера соответствующих аналитических 
счетов счета, по которым отражены остатки в графе 5 раздела 1 Сводных 
Сведений ф.0503769.

В графе 2 отражаются суммы нереальной к взысканию дебиторской, 
просроченной кредиторской задолженности учреждения.

В графе 3 отражается год возникновения нереальной к взысканию де­



биторской, просроченной кредиторской задолженности учреждения. В гра­
фах 4, 5 указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) 
кредитора (дебитора), а также наименование кредитора (дебитора) соответ­
ственно. В случае, если кредитором (дебитором) является физическое лицо, 

в графе 4 подлежит указанию значение "0000000000".
В графе 6 указывается причина образования нереальной к взысканию 

дебиторской, просроченной кредиторской задолженности учреждения.
Показатели о суммах дебиторской (кредиторской) задолженности 

формируются с подведением промежуточных итогов по каждому аналити­
ческому коду счета бухгалтерского учета.



Приложение 2 к приказу 
финансового управления администрации города 

Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края 
от «30» января 2014 г. № 4

ГРАФИК
представления бюджетной отчетности и сводной бухгалтерской 

отчетности муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений за 2013 год

№
п/
п

Наименование главного администратора 
средств местного бюджета

Срок представления 
отчетности

1 Городская Дума 04.02.2013

2 Администрация города 04.02.2013

3 Управление ЖКХ 06.02.2013

4 Отдел культуры и средств массовой 
информации

06.02.2013

5 Отдел здравоохранения (ликвидационная 
комиссия)

06.02.2013

6 Отдел образования города 07.02.2013

7 Отдел по охране окружающей среды 04.02.2013

8 Отдел по физкультуре и спорту 06.02.2013
9 Управление капитального строительства 05.02.2013

10 Управление архитектуры и градострои­
тельства

05.02.2013

11 Управление по делам ГО и ЧС 04.02.2013

12 Комитет по управлению имуществом
04.02.2013

13 Финансовое управление 04.02.2013


